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Passo a passo para inclusao de parecer se a¢do de extensao no processo no SEI

1. Acesse o portal MinhaUFMG e faca o login.

2. Na aba “UFMG”, localize o boxe “Sistemas” e clique em “Sistema Eletrénico de Informacdes
(SE1)”.
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3. No canto superior direito da tela, no campo de busca, insira o nimero do processo e aperte a
tecla “Enter”.
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4. Com o processo aberto, clique em “Incluir Documento” (i:l).
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Processo aberto somente na unidade FALE-DIR.

Observagdo: O numero do processo gerado (iniciado por "23072") é tnico e funciona como uma

identificagdo do processo no sistema, permitindo que vocé o encontre facilmente caso precise
consulta-lo.

5. Na pagina “Gerar Documento”, digite “Parecer” e selecione esta opc¢ao.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

[parece |

3* Av. de ESP - 4 - Andlise e Parecer Comissao
Loc (Formulario)

—)p Parecer

Termo de Atendimento ao Parecer Juridico

7. Na pagina “Gerar Documento”, preencha a “Descri¢do” com “Camara CENEX/FALE”, selecione
o nivel de acesso “Publico” e clique em “Confirmar Dados”.
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8. Na pagina do parecer, clique em “Editar conteudo” ().

Ulolal (z] 4

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
[NOME DA UNIDADE]

[NOME DO DEPARTAMENTO]
PARECER N* 61/2023
PROCESSO N* 23072.247830/2023-55
ASSUNTO: Digite aqui o texto do assunto... .... .

Digite aqui o texto do item da ementa... .... .

Senhor [[nome do cargo da autoridade a quem o Parecer serd submetido]],

1. RELATORIO

1. Digite aqui o texto do item... .... .
2. Digite aqui o texto do item... .... .
3. Digite aqui o exto do item... .... .
II. FUNDAMENTACAO

4, Digite aqui o texto do item... ... .
5. Digite aqui o texto do item... .... .

Citagiio. Citagdo. Citagdio. Citagiio. Citagdo. Citaglio. Citagiio. Citagdo. Citagiio. Citagiio. Citagdio. Citagiio. Citagiio. Citagdo. Citagiio.
Citaglo. Citagdo. Citagdo. Citagho. Citagdo. Citagiio. Citaglio. Citagdo. Citaglio. Citagio. Citagio. Citagiio. Citaglo. Citagdo. Citagio.
Citagiio. Citagio. Citaglio, Citagiio. Citagio. Citagiio, Citagho. Citagio. Citagio. Citagio

6. Digite aqui o texto do item... .... .

9. Na janela que serd aberta, insira 0 modelo de parecer disponivel na pagina do CENEX/FALE,
faga sua avaliagao.

10. Apds certificar-se que tudo estd correto, clique em “Salvar” e “Assinar”.
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11. Envie um e-mail para taniaOufmg@yahoo.com.br, com cépia

para coord.cenexfale@gmail.com e subcoord.cenexfale@gmail.com, informando que o parecer
estd pronto e assinado na pasta do processo.
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