O CENEX-FALE-UFMG informa, a respeito de registro de
acOes de extensao no SIEX

Como acessar o SIEX/UFMG
1- Acesse 0 SIEX/UFMG por meio do portal minhaUFMG.

2- Acesse o link “Sistema de Informacao da Extensao”.

Atencdo! E de suma importancia que seu vinculo institucional e dados
pessoais estejam sempre atualizados.

Como inserir um novo registro de A¢céo de Extensao

Informagdes completas sobre cada etapa do processo sao encontradas
em https://www?2.ufmg.br/proex/ (aba ‘SIEX’)

1-

Passo a passo

O acesso aos formularios no SIEX/UFMG é feito por meio do comando “Inserir”,
localizado no menu a esquerda da pagina inicial. Atente-se para tipo de atividade
gue se deseja registrar:

Programa, Projeto, Curso, Evento e Prestacéo de Servicos.

Os formularios para o registro de uma nova acédo de extensao no SIEX/UFMG
sdo constituidos de quatro secles: Descricdo, Equipe, Parcerias,
Abrangéncia. No rodapé de cada uma dessas sec¢bes (abas), é possivel salvar,
apos cada informacéao adicionada, e prosseguir com o preenchimento, acionando
o bot&o “Salvar e Avancgar”.

E aconselhavel que se tenha a proposta da acido de extensdo pronta (em Word)
de onde se possa ir retirando as informagdes e as ir colando no formulario,
salvando a cada informagao inserida.

Ressaltamos que toda informacado solicitada que contenha um asterisco é de
preenchimento obrigatério. Caso elas ndao sejam preenchidas o registro da acao
nao podera ser encaminhado para aprovacédo do CENEX.

Finalizado o preenchimento de todas as abas que compfe o formulario, o
proponente devera acionar o botao “submeter a aprovagdo” para encaminhar a
proposta de registro para avaliagdo do CENEX de sua unidade.

Caso a submisséo tenha éxito, o sistema exibira uma mensagem de confirmagéo
do envio do formulario; enviara uma mensagem eletrénica ao proponente por
meio do seu e-mail institucional, e enviara uma mensagem ao CENEX
informando que ha um novo registro para ser avaliado.


https://www2.ufmg.br/proex/

O-

O CENEX avalia se o formulario contém as informacdes exigidas e se a proposta
estad de acordo com o tipo de acdo de extensdo selecionada, ou seja, 0 que é
aprovado ou reprovado, nesse momento, é o registro da acdo de extensdo. A
reprovacdo do registro da proposta ndo caracteriza reprovacdo da acdo de
extensao, mas significa que o registro necessita ser revisado.

Apds aprovacdo do registro, pelo CENEX, a Congregacdo da Unidade ira
referendar essa aprovacgao.

Uma vez aprovado o registro pelo CENEX, a acao fica disponivel para consulta
de todos os usuarios do SIEX/UFMG. Em caso de reprovacdo do registro da
acdo, é enviada uma mensagem eletrbnica para o0 e-mail institucional do
proponente com o motivo da reprovagdo. A proposta reprovada retornara para
um status de edicao para que 0 usuario possa ajusta-la e encaminhar novamente
para avaliagao.

ApOs a realizagdo da acdo de extensdo, € importantissimo acessar
novamente o SIEX, acessar o projeto (ativo) e preencher a aba ‘Resultados
Atingidos’. Devem ser informados os resultados especificos: ‘publico atingido’
(para Projetos, Eventos, Prestagcdo de servicos) e ‘concluintes’ (Cursos);
‘Resultados Gerais’ (uma avaliacdo geral do que foi realizado, em poucos
caracteres) e Producéo (caso haja).

Apo6s o preenchimento desses resultados, o formulério devera ser novamente
submetido ao CENEX. ApGs a aprovacao dos dados inseridos nessa etapa, pelo
CENEX, o projeto pode ser concluido se ndo houver planos para novas
atividades a ele relacionadas. Para tal, acessar a pagina principal do SIEX, onde
estdo registradas todas as acdes de extensdo da pessoa. Deve-se clicar em
‘Concluir Agéao de Extensao’, inserir o numero do registro da acédo de extensao e
confirmar que quer concluir.

O projeto podera, no entanto, ser reaberto em momento futuro, enviando e-mail
para siex@proex.ufmg.br .

10- Se houver planos para novas atividades, o Projeto deve ser mantido ativo, com

atualizacbes, mesmo que gerais, como (estamos fazendo levantamentos,
comissoes, avaliagdes, etc.).

Atencao! O registro de uma acédo de extensdo € unico. Nao é necessario registrar
novamente a acdo caso ela tenha suas atividades prorrogadas ou haja novas
edicbes da acdo. Neste caso, o coordenador da atividade deverda ATUALIZAR o
registro conforme descrito no tépico “Atualizando o registro de uma acédo de
extensao”

Belo Horizonte, 28 de julho de 2020.

Adriana Tenuta e Heloisa Penna
Coordenacao do Centro de Extensdo da Faculdade de Letras da UFMG
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